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MHB Seéuriﬂes

HUONG DAN THU TUC

||=v Tmmsl CHUYEN NHUQNG QUYEN MUA, PANG KY VA NOP TIEN

Tru sé chinh CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN MHB.

MUA CO PHAN PHAT HANH NAM 2009
cia Téng Cong ty C6 phin Vin tai Diu khi (PV Trans)

Péi twong ap dung:

Cb dong ctia PV Trans chua Iuu ky ¢6 tén trong danh sach tai ngay: 16/12/2009

Can b0 cong nl’lén vién ,duqc mua cd phﬁn theo chuong trinh lya chon cho nguoi lao
dong theo quyét dinh sé 35/QD-VTDK-HDPQT ngay 09/09/2009 cia Hoi ddng quan
tri PV Trans. '

Giai thich tir ngix:

MHBS: 12 Céng ty C6 phin Ching khoan Ngan hang Phat trién nha Pdong bang séng
Ciru Long.

PV Trans: Tdng cong ty C6 phin Vén tai Dau khi.

HDQT: Hoi ddng quan tri Tdng cong ty C6 phan Van tai Dau khi.

Cb dong: Co dbng cua PV Trans chua luu ky co tén trong danh sach tai ngay
16/12/2009

CBCNV: 14 nhén vién cta PV Trans dugc mua c6 phan theo chuong trinh Iyra chon.
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Cb phén: 1a ¢b phan phd théng ctia PV Trans.
Chuyén nhuong ¢ phén: 14 hanh vi lam thay déi (mua ban, biéu ting, thira ké) sb
quyén mua cd phan phat hanh thém.
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Dia diém thwc hién:
Moi giao dich cua cd dong theo pham vi thuc hién quy dinh tai Muc 1 dugc thuc hién
nhu sau:
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Pia chi: 161 Pdng Khdi, 13u 2, tda nha Opera View, P.Bén Nghé, Q.1, Tp.HCM.
Pién thoai: (08) 3824 1567 Fax: (08) 3824 1572

Hoic Chi nhanh CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN MHB.

4.

Dia chi: Tang 6, tda nha Minexport, s6 28 Ba Triéu, quan Hoan Kiém, Ha Noi

Dién thoai: (04) 62682888 Fax: (04) 62702146

Thoi gian thwe hién:

Thoi gian chuyén nhugng quyén mua: Tir 28/12/2009 dén 16g30 ngay 21/01/2010
Thoi gian dang ky, nbp tién mua c phin: T 28/12/2009 dén 16g00 ngay
25/01/2010. Nha dau tw ndp tieén vao tai khoﬁn‘hoéc chuyén khodn vao tai khoan
ghi tai muc 5 ciia thong bao nay. Khéng ndp tién mit tai PV Trans hoic tai cong
ty Chirng khoan MHBS.

Tai khoén ndp tién:

Tén tai khoan: Téng cong ty Cé phin Vin tai Dau khi (PV Trans)

S tai khoan: 1606201031477
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- Ngan hang: Ngéan hang Nong nghiép va Phat trién Nong thon chi nhanh An Phu.

- Dia chi: 472 - 476 duong Cong Hoa, phudng 13, quan Tan Binh, Tp. H6 Chi Minh

- Dién thoai: (08) 38121227

6. Céc hinh thirc chuyén nhwong:

- Mua bén.

- Biéu tang.

- Thira ké.

7. Ping ky mua cb phin truc tiép:

Khi ¢6 nhu ciu mua cb phén,‘ tir thu 2 dép thr 6 hang tuan theo thdi gian tai Muc 4
(trr Thtr Bay va Chu Nhat) d€ nghi nha dau tu dén Tru s& chinh hodc Chi nhanh cua
MHBS thyc hién céc thu tuc sau:

Bu:(rc 1: Gap Bo phan quéan ly sb c6 déng cia MHBS tiép nhan H so ding ky mua cd

phén nhu sau:

- Ban sao Chimg minh nhén dén d6i véi c6 dong c4 nhan va ban chinh dé dbi chiéu.

- Ho:cflc Gidy ching nhan DKK]?/Giéy Rhép kinh d(?anh (c6 chung thuc hodc tu sao méi
nhat trong vong mot thang) doi véi co d(}nglla T(”), chirc va ban sao Chirng minh nhan
dén clia ngudi dai dién (kém ban chinh d¢ d6i chicu).

- Gidy nop tién mua cb phin (ban chinh) theo théng tin tai khoan tai Muc 5.

- Gidy dang ky mua cb phan phét hanh nim 2009 theo cic mau sau:

+ PV Trans 03: dung cho ¢d dong 13 ¢4 nhan.
+ PV Trans 04: ding cho cb dong 1a phap nhan.
+ PV Trans 05: dung cho CBCNV.,

Budrc 2: Kiém tra Hd so:

Cén ctr theo danh sach c6 dong va danh siach CBCNV do PV Trans cung cép, Bo
phan quan 1y sb ¢d déng cia MHBS sé tién hanh kiém tra, di chiéu nhu sau:

- Kiém tra tinh hop 1€, tinh phap ly cia ching tir ddng ky mua va thong tin li€én quan
dén chung tr dang ky mua.

- Kiém tra, d6i chiéu s6 lugng c6 phan ding ky mua va gié tri ¢é phin dang ky mua.

Buée 3: Cép x4c nhan

- B0 phén quan 1y sb cb dong cia MHBS x4c nhén vao phiéu nhdn hd so tra cho khach
hang. Moi bén gitt mdt ban.

Budc 4: Cip gidy ching nhén s& hitu ¢d phan

- MHBS thuc hién cip Gidy chl’mg nhan s hitu ¢ phan (c6 xac nhan ciia PV Trans)
trong vong 30 ngay lam v1ec ké tir ngay két thic dot phat hanh theo Gidy phép chao
ban do UBCK Nha nuéc cip.

- Céc cd dong va CBCNY sau khi nhan dugc Gidy chimg nhén s hitu ¢ phéan dén cac
Cong ty chung khoéan dé 1am tha tuc luu ky.

Budée 5: Hb tro thuc hién luu ky ching khoan:
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Néu céc cb dong va CBCNV sau khi nhan dugc Gidy chimg nhén sé hiru ¢6 phin (kém
theo hop dong mé tai khoan chimg khodn cia MHBS) ¢6 nhu ciu md tai khoan chirng
khoan tai MHBS xin dang ky tai bd phan luu ky ¢ dugc hd tro va hudng dan.

Chuyén nhwong quyén mua cd phan tryc tiép:

Khi ¢6 nhu cau chuyén nhuong quyén mua cb phin (chi chuyén nhuong mét 14n), tir
thir 2 dén thir 6 hang tuin theo thoi gian tai Muc 4 (trir Thi Bay va Chu Nhat) cé
dong va CBCNV cua PV Trans dén Tru s& chinh hodc Chi nhanh ctia MHBS thuc
hién céc thu tuc sau:

Buée 1: B6 phan quéan 1y s ¢6 dong cia MHBS tiép nhan Hb so ding ky chuyén nhuong
quyén mua nhu sau:

a) Doi vdi cd nhan:

Ban 520 Chimg I’ninh nlqlein dan ciia Bén thuc hién chuyén nhuong va Bén nhin

chuyén nhugng d6i véi cd dong ca nhan hoic CBCNV va ban chinh dé dbi chiéu.

Gidy ﬁy’ quyén ¢6 chung thuc cia dia phuorngq d6i v6i cb dong hién hitu hodc cia PV

Trans d6i v6i CBCNV trong truéng hop chuyén nhugng h.

Gidy nop tién thué chuyén nhuong, nha du tu ndp tién theo thong tin tai khoan sau:

+ T@n tai khoan: Céng ty C6 phan Ching khoan Ngin hang Phat trién nha Pdng
Béang Song Cuu Long

+ S tai khoan: 119.10.00.0089155

+ Tai: Ngan hang Dau tu va Phat trién Viét Nam - CN Nam Ky Khai Nghia

Gidy d& nghi chuyén nhuong theo mu sau:

+ PV Trans 01: ding cho ¢ dong hién hiru.

+ PV Trans 02: dung cho CBCNV.

b) Déi véi t6 chikc:

Gidy chtrng nhan PKKD/Gi4y phép kinh doanh (c6 ching thuc hodc tu sao méi nhét |

trong vong m’c}t thang) d6i voi Bén chuyén nhuong 13 T chirc hodc Bén nhan chuyén
nhugngqla‘l ’T6 c}’u'rc va Béan sao Chung minh nhin dan ciia ngudi dai dién (kém ban
chinh de doi chicu).

Gidy gi6i thiéu cuia td "chl:rc va,bén sao chirng minh nhén din cda ngudi dugc gidi
thiéu (keém ban chinh d€ doi chiéu).

Quyét dinh thuc hién f:huyén‘ nhu’(_mg cua Hoi déng quan ‘Eri, Hoi déng t}}énh vién hodc
Co quan quan ly c¢6 tham quyén doi véi Bén thuc hién chuyen nhuong 14 To chire.

Gidy dé nghi chuyén nhurong theo miu sau:

+ PV Trans 01: dung cho c¢b d6ng hién hitu.

Buwée 2: Kiém tra HO so:

Can cir theo danh sach ¢ dong va danh saich CBCNV do PV Trans cung cip, Bo
phan quan ly sb ¢b dong cia MHBS sé tién hanh kiém tra, ddi chiéu nhu sau:

Kiém tra tinh hop lvé, tinh phép 1y cta chimg tir chuyén nhuong va thong tin lién quan
dén chung tir chuyén nhuong.

Kiém tra, d6i chiéu s lvong quyén mua cb phan phat hanh thém dé nghi chuyén nhurong.
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Buéc 3: Xac nhan chuyén nhuong.

Budc 4: Pang ky mua cb phén :

- Bén nhan chuyén nhuc_mg quyén mua thuc hién cac thu tuc ding ky mua cd phan
(twong tng theo ty 1€ quyén mua) theo Muc 7.

Tu,(mg tu dbi voi Bén thuc hién chuyén nhuong d6i véi sb luong quyén mua con lai
(néu co) theo Muc 7.

9. Dang ky quyén mua cb phﬁn va chuyén nhuong quyén mua cd phén tir xa:

- Doi v6i cac ¢ dong & xa, khdng thé truc tiép thuc hién cac thi tuc ding ky mua cb
phan hodc chuyén nhugng quyén mua thi c¢6 déng c6 the lay cac form mau tai:

- www.mhbs.vn hodc

-  www.pvirans.vn

- Cb dong n(f‘)p day dua céq gidy to dang ky mua va chuyén nhuong quyén mua twong tu
nhu trén vé theo dia diém & Muc 3 véi ndi dung: Pang ky mua c¢d phdn PVT nam
2009.

Luu y: Ban sao céac giéy tor lién quan cin c6 ching thuc cta dia phuong.

- Trong vc‘mg 3 ngay ké tir ngay nha_“u} dwoc thu dang ky hodc chuyén nhuong quyén
mua cﬁq c6 dong, bd phén quén ly c6 dong cuia MHBS s€ goi dién thong bao tinh hgp
1€ cta ho so.

- MHB S’ khong chiu trach nhiém dbi véi cac quyén mua tré han néu thu da‘mg’k}’/ quyén
mua dén MHBS sau ngay 25/01/2010 va thu chuyén nhuong quyén mua dén MHBS
sau ngay 21/01/2010.

10. Cach tinh thué chuyén nhwong:

- Cb dong chuyén nhuong tir 28/12/2009-31/12/2009: Khong ap dung thué chuyén
nhugng

- Cb dong chuyén nhuong tir 01/01/2010 tr& di: Ap dung thué chuyén nhugng Thué
chuyén nhwgng = 0,1% x (nhin) gia tri chuyén nhwgng

11. Khiéu nai va giai quyét khidu nai:

- M01 thic mac khiéu nal lién quan dén thd tuc dang ky mua cd phén, chuyén nhuong

quyén mua cd phan cap Gidy chimg nhan sé hitu ¢b phdn, xin vui long lién hé vai Bo

phéan quan ly s6 c¢b déng cia MHBS dé khiéu nai va duoc giai quyét khiéu nai. ”
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- Moi thic mic, khiéu nai vé chi truong, chinh sach lién quan dén CBCNV, xin Vu
long lién hé v&i PV Trans dé khiéu nai va duoc giai quyét khiéu nai.

Té chire phat hanh Té chire tw van
TONG CONG TY CONG TY
CO PHAN VAN TAI DAU KHi CO PHAN CHUNG KHOAN MHB

ONG GIAM POC M(
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